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Hausmeister, Sicherheitsbeauftragter, Mitarbeiter Allgemeine

Verwaltung
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K0906_580

Hausmeister, Sicherheitsbeauftragter, Mitarbeiter Allgemeine
Verwaltung

Ausbildung zum Schweil3er

Langjahrige Praxiserfahrung in der Allgemeinen Verwaltung,
Lagerverwaltung sowie im umfassenden internen Facility
Management:

e Bearbeitung der gesamten Ein- und Ausgangspost

e Erfassung und Bearbeitung der Lieferscheine

e Warenbestellung, -annahme und -ausgabe inkl. Buchen in
SAP R/3 sowie Materialversorgung

e Bearbeitung der Ausgangsrechnungen (SAP R/3)

e Lagerhaltung

e Lieferdienste

e Bestandsfuhrung und Inventur

e Erfassen und Ausfuhren der Instandhaltungsbedarfe im
Rahmen von Reparaturen, Malerarbeiten sowie ggf.
Bestellung von Gewerken

e Logistische Planung und Umsetzung interner Umzlge

e Schlisselverwaltung

e Ansprechpartner und Koordinator fur Fragen der
Arbeitsplatzsicherheit und des Notfallmanagements

e Einschlagige Kenntnisse aller handwerklichern Tatigkeiten
e Kenntnisse aus Arbeitsschutz

e Lagerverwaltung

e MS-Office (Word, Excel), SAP, Lotus Notes

abwechslungsreiche Tatigkeit im Bereich des internen und
externen Facility Managements oder in der Lagerverwaltung

Deutsch: Muttersprache
47 Jahre

GrofRraum Hamburg
offen

ab sofort



